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РОЗДІЛ VІ. ОСОБЛИВОСТІ РОБОТИ НАД ПРОФЕСІЙНО-ОРІЄНТОВАНИМ 
ЗАВДАННЯМ З КУРСУ «ОСНОВИ ІНФОРМАТИКИ ТА ЗАСТОСУВАННЯ 

ЕОМ У ПСИХОЛОГІЇ» (Ю.Ю. Дем′янчук, Ю.О. Оснадчук) 

4.1. ПРИКЛАД ВИКОНАННЯ ПРОФЕСІЙНО-ОРІЄНТОВАНОГО ЗАВДАННЯ З 
КУРСУ «ОСНОВИ ІНФОРМАТИКИ ТА ЗАСТОСУВАННЯ ЕОМ У ПСИХОЛОГІЇ» 

Клієнтський запит 
Пропонуючи студентам роботу над професійно-орієнтованим завданням з 

курсу «Основи інформатики та застосування ЕОМ у психології», викладач зазначив: 
«У Вас уже є досвід виконання професійно-орієнтованих завдань з інших 
навчальних дисциплін. Тому, використовуючи напрацьовані текстові, табличні і 
графічні матеріали при виконанні професійно-орієнтованого завдання з загальної 
психології, створіть мультимедійну презентацію та інформаційний буклет за 
результатами психологічного дослідження». 

Обов’язкова програма при виконанні завдання 

4. Створіть мультимедійну презентацію результатів виконання 
професійно-орієнтованого завдання з курсу «Загальна психологія», 
використовуючи програму Microsoft Office PowerPoint. 

5.  На основі результатів психологічного дослідження розробіть 
інформаційний буклет з допомогою програми Microsoft Office Publisher. 

ХІД РОБОТИ НАД ПРОФЕСІЙНО-ОРІЄНТОВАНИМ ЗАВДАННЯМ 

(алгоритм модифікований відповідно до специфіки навчальної дисципліни) 

І. ЕТАП ПЕРВИННОГО АНАЛІЗУ ПРОБЛЕМИ 

Визначення напрямків практичної роботи 

Напрямок практичної 
роботи 

Обґрунтування 

Пошуково-аналітична робота Знайомство з алгоритмами створення 
мультимедійної презентації та інформаційного 
буклету (у програмах Microsoft Office PowerPoint і 
Microsoft Office Publisher) та підготовка до роботи 

Дослідницько-практична 
робота 

Створення презентаційних матеріалів у вигляді 
мультимедійної презентації та інформаційного 
буклету 

Перелік очікуваних результатів 
Ми навчимося створювати мультимедійні презентації і представимо 

результати соціометричного дослідження у вигляді документа Microsoft Office 
PowerPoint та підготуємо для вчителів буклети з інформацією про деякі вікові 
особливості підлітків та специфіку роботи з ними. 
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ІІ. ПЛАНОВО-ПІДГОТОВЧИЙ ЕТАП 

2.1. Аналіз власного досвіду виконання подібних завдань при 
вивченні навчальних дисциплін та проходженні практик 

Дисципліна Модуль Тема Зміст питань 

Основи 
інформатики 
та 
застосування 
ЕОМ у 
психології 

Представлен
ня 
результатів 
роботи 

Розробка 
презентацій, 
постерів та 
буклетів. Робота 
з програмами 
Microsoft Office 
Publisher та 
Microsoft Office 
PowerPoint 

Загальні відомості про 
мультимедійні презентації 
Microsoft Office PowerPoint. 
Основні правила використання 
програми Microsoft Office 
PowerPoint. 
Ознайомлення з основними 
напрямами використання 
програми Microsoft Office 
Publisher. 
Розробка інформаційного 
буклету та постеру з допомогою 
програми Microsoft Office 
Publisher. 

Основи 
інформатики 
та 
обчислюваль
ної техніки 

Текстовий 
редактор 
Microsoft 
Office Word. 
Системи 
обробки 
тексту 

Настільна 
видавнича 
система 
Microsoft Office 
Publisher 

Загальні відомості про Microsoft 
Office Publisher. Основні 
способи створення буклетів та 
інформаційних листків. 

Засоби 
підготовки 
презентації 
Microsoft 
Office 
PowerPoint. 
Електронні 
таблиці 
Microsoft 
Office Excel. 
Комп’ютерні 
мережі 

Створення 
мультимедійних 
презентацій в 
Microsoft Office 
PowerPoint 

Загальні відомості про Microsoft 
Office PowerPoint. Основні 
способи створення та 
демонстрації презентацій. 
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тему та виберіть у контекстному меню команду Застосувати до 
виділених слайдів. 

 Якщо згодом ви вирішите використати іншу тему, просто клікніть цю тему, 
щоб її застосувати. 

Змінення кольорів теми 
До кольорів теми відноситься чотири кольори тексту й тла, шість контрастних 

кольорів і два кольори гіперпосилань. Поточні кольори тексту й тла відображаються 

на кнопці Кольори теми . Набір кольорів, який з’явиться поруч із назвою 
Кольори теми після натискання кнопки Кольори теми, відображає контрастні 
кольори та кольори гіперпосилань цієї теми. Якщо під час створення власного 
набору кольорів тем будь-які з цих кольорів змінено, відповідно зміняться кольори, 
які відображено на кнопці Кольори теми та поруч із назвою Кольори теми. 

1. У PowerPoint: На вкладці Конструктор у групі Теми натисніть кнопку 
Кольори теми. 

 

2. Натисніть кнопку Створити нові кольори теми. 
3. У групі Кольори теми натисніть кнопку елемента теми, колір якого 

потрібно змінити. 
4. У розділі Кольори теми виберіть потрібні кольори. В області Зразок 

можна переглянути внесені зміни. Щоб побачити, як вибрані кольори 
вплинули на стилі, застосовані в документі, натисніть кнопку 
Попередній перегляд. 

5. Повторіть кроки 3 і 4 для всіх елементів теми, колір яких потрібно 
змінити. 

Змінення шрифтів теми 
Шрифти теми містять шрифт заголовка й шрифт основного тексту. Після 

натискання кнопки Шрифти теми  назви шрифтів заголовка й основного тексту, 
які використано для кожного шрифту теми, відобразяться під назвою Шрифти 
теми. Обидва ці шрифти можна змінити, щоб створити власний набір шрифтів 
теми. 

1. У PowerPoint: На вкладці Конструктор у групі Теми натисніть кнопку 
Шрифти теми. 

 

2. Виберіть команду Створити нові шрифти теми. 
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 Виберіть пункт Додати таблицю та введіть відповідні числа в полях 
Кількість стовпців і Кількість рядків.  

 Щоб додати текст до клітинок таблиці, клікніть клітинку та введіть текст. 
Після введення тексту клікніть за межами таблиці. 

Копіювання таблиці із програми Office Excel 2007 або Office Word 2007 
1. Виконайте одну з таких дій:  

 Щоб скопіювати таблицю з аркуша Office Excel 2007, клікніть верхню 
ліву клітинку таблиці, яку слід скопіювати, і перетягуйте вказівник миші, 
щоб виділити таблицю.  

 Щоб скопіювати таблицю з документа Office Word 2007, клікніть 
таблицю, яку слід скопіювати, а потім на вкладці Макет розділу 
Табличні знаряддя клікніть у групі Таблиця стрілку поруч із кнопкою 
Виділити та виберіть пункт Вибрати таблицю. 

 

2. На вкладці Основне у групі Буфер обміну виберіть елемент Копіювати. 

 

3. Виберіть у презентації Office PowerPoint 2007 слайд, до якого потрібно 
скопіювати таблицю, і виберіть на вкладці Основне елемент Вставити. 

Створення таблиці 
1. Виберіть слайд, до якого слід додати таблицю. 
2. На вкладці Вставлення у групі Таблиці виберіть елемент Таблиця та 

виберіть пункт Накреслити таблицю 

 

Вказівник миші перетвориться на олівець . 
3. Для визначення зовнішніх меж таблиці, перетягніть вказівник по діагоналі до 

потрібного розміру, а потім перетягуйте вказівник, щоб створити межі 
стовпців і рядків. 
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4. Щоб видалити лінію клітинки, рядка або стовпця, на вкладці Конструктор 

розділу Табличні знаряддя виберіть у групі Накреслити межі елемент 
Гумка або натисніть і утримуйте клавішу SHIFT. 

 

Вказівник миші перетвориться на гумку . 
5. Клікніть лінію, яку слід стерти. 
6. Після накреслення таблиці клікніть клітинку та введіть текст. 

Додавання переходу між слайдами 
Переходи між слайдами — це подібні до анімації ефекти, які відтворюються, 

якщо перейти від одного слайда до наступного. У Office PowerPoint 2007 
пропонується багато типів переходів, зокрема стандартні ефекти вицвітання, 
розчинення, вирізання та появи, а також багато незвичайних ефектів переходу, 
таких як «годинникова стрілка» та «шашки». 

На вкладці Анімація у групі Перехід до цього слайда клікніть потрібний 
перехід. Примітка: 

 щоб побачити, як виглядатиме поточний слайд після застосування 
певного переходу, наведіть вказівник миші на ескіз цього переходу; 

 щоб переглянути ескізи додаткових переходів, клікніть стрілки праворуч 
від рядка ескізів. 

 

 якщо згодом ви вирішите використати інший перехід, просто клікніть цей 
перехід, щоб застосувати його. 

У групі Перехід до цього слайда можна вибрати інші параметри, які керують 
швидкістю переходу, дають змогу додати звук або застосувати цей перехід до всіх 
слайдів презентації. 

ДОДАВАННЯ ГІПЕРПОСИЛАНЬ 
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За допомогою гіперпосилань можна переходити від одного слайда до іншого, 
до розташування в локальній мережі або в Інтернеті, або навіть до іншого файлу чи 
програми. Алгоритм роботи: 

 виділіть текст, після клікання якого має активуватися гіперпосилання (також 
можна виділити об'єкт (наприклад, картинку або рисунок SmartArt)); 

 на вкладці Вставлення у групі Посилання клікніть команду Гіперпосилання; 

 у діалоговому вікні Додавання гіперпосилання натисніть у розділі Зв'язати з 
кнопку, яка відповідає бажаному місцю призначення гіперпосилання (тобто 
місцю, куди воно спрямовує користувача); 

 знайдіть і клікніть місце призначення гіперпосилання, внесіть необхідні зміни в 
полях Текст і Адреса та натисніть кнопку ОК. 

ПОПЕРЕДНІЙ ПЕРЕГЛЯД ПРЕЗЕНТАЦІЇ В РЕЖИМІ ПОКАЗУ СЛАЙДІВ 

Щоб переглянути презентацію на комп'ютері саме в такому вигляді, як її буде 
подано глядачам, виконайте такі дії. 

1. На вкладці Показ слайдів у групі Розпочати показ слайдів виконайте одну 
з таких дій: 

 почати показ із першого слайда презентації – натисніть кнопку З початку. 

 почати зі слайда, який зараз відображено в області Слайд, – натисніть 
кнопку З поточного слайда.  

Презентацію буде відкрито в режимі показу слайдів. 
2. Для переходу до наступного слайда клікайте мишею. Зрозуміло, що 

презентацію можна переглянути на будь-якому етапі її створення. 
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3. У каталозі Буклети виберіть потрібний дизайн. 

  

4. У розділі Колірна схема виберіть потрібну схему кольорів. У розділі 
Схема шрифтів виберіть потрібну схему шрифтів. 

5. У розділі Службові відомості виберіть потрібний набір службових 
даних або створіть новий. 

 
6. У розділі Розмір сторінки, виберіть 

пункт 3-панельний або 4-панельний. 
7. Установіть або зніміть прапорець 

Додати адресу клієнта, залежно 
від того, чи планується відправляти 
буклет поштою. Якщо вибрати цей 
параметр, Publisher додаватиме 
поле з адресою та поле з іменем на 
одній із панелей. 

8. У розділі Форма виберіть тип 
бланку відповіді для додавання або 
пункт Немає. 
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9. Натисніть кнопку Створити. 

Змінення параметрів буклету 

Після збереження публікації можна змінити її параметри. Натисніть кнопку 
Змінити шаблон на панелі завдань Форматування публікації та змініть 
параметри в діалоговому вікні Змінення шаблону. 

Щоб застосувати інший набір службових відомостей, виберіть пункт 
Службові відомості в меню Редагування і виберіть бажаний набір. 

ЗМІНЕННЯ ТЕКСТУ ПОКАЖЧИКА МІСЦЯ ЗАПОВНЕННЯ 

Клацніть текст покажчика місця заповнення та введіть новий текст. 
 Примітки: 
Якщо набір службових відомостей уже створено, емблема та контактна 

інформація автоматично замінять текст покажчиків місця заповнення. 
Здебільшого текст автоматично припасовується до розміру текстового поля. 

Змінення розміру тексту в текстових полях 

Переважно, текст автоматично змінює розмір для припасування до поля 
покажчика місця заповнення напису. Проте можна вручну змінити розмір тексту.  

1. Клацніть напис. 

 
2. У меню Формат у підменю Автодобір ширини тексту виберіть пункт 

Без авторозміщення. 
3. Виділіть текст і виберіть потрібний розмір шрифту зі списку Розмір 

шрифту на панелі інструментів Форматування. 

ЗМІНЕННЯ ЗОБРАЖЕНЬ ПОКАЖЧИКА МІСЦЯ ЗАПОВНЕННЯ 
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Клацніть правою кнопкою покажчик зображення місця заповнення та в 
підменю Змінити рисунок виберіть джерело нового зображення. 

За необхідності повторіть ці дії з іншими зображеннями в публікації. 

ЗАВЕРШЕННЯ СТВОРЕННЯ БУКЛЕТУ 

Коли буклет виглядає належним чином, збережіть файл, вибравши в меню 
Файл пункт Зберегти як. 
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ІV. ЗВІТНО-ПІДСУМКОВИЙ ЕТАП 

Представлення результатів соціометричного дослідження 
(матеріали мультимедійної презентації) 
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